TECHNICKA

Vysoké Myto

OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RiZENi

Reditelka Stfedni koly technické ve Vysokém Myté vyhladuje vybérové tizeni na pozici Vedouci
odborné ekonomky/ekonoma.

Misto vykonu préce: Stfedni Skola technicka Vysoké Myto

Platové zafazeni: 10. - 11. platova tfida (odménovani podle zakona ¢. 262/2006 Sb. v platném znéni a
narizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. v platném znéni)

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

Vede veskeré Ucetnictvi, zpracovava statistické vykazy a ekonomické rozbory. Sleduje financni plan a
pohyb financénich prostredkd

Pracovni napln:

1) Zajistuje systém financovani organizace prostfednictvim vice zdroju financovani, naptiklad
rozpoctovych, mimorozpoctovych a dalSich vefejnych zdroj G, uvérovych, dotacnich apod.

2) Zpracovava analyzy efektivnosti vynakladanych finanénich prostfedkl a predklada navrhy
opatieni ke zlepseni efektivnosti hospodafeni. Navrhuje zplsoby financovani organizace.
Vyhledava financni zdroje. Zpracovava finanéni plany.

3) Zpracovava smérnice a pravidla ekonomického Fizeni skoly.

4) Zpracovava financni plan skoly.

5) Shromazduje a eviduje podklady pro soubory a sestavovani vykazl, plant a tabulek a tyto
sestavuje.

6) Sestavuje provadéci rozpocty nakladd, vykonl a trzeb vSech usekl na jednotlivda obdobi a
podle pozadavk( reditelky nebo vedoucich useki je predklada.

7) Zajistuje kryti nakladd Skoly finanénimi zdroji.

8) Zfizuje fondy v souladu s pravidly ekonomického fizeni a tidi jejich tvorbu a ¢erpani.

9) Zpracovava kalkulace za stravovani, ubytovani zaka, svarecich, klempitskych, ¢alounickych
praci a kurzU.

10) Planuje potfebu a vyvoj mzdovych prostredki skoly.

11) Kontroluje a vyhodnocuje vyvoj mezd a mzdovou regulaci — metodicky fidi uplatfiovani
mzdovych forem podle pravidel ekonomického fizeni — metodicky fidi zafazovani pracovniki
do platovych tfid a stanovuje platy podle kvalifikacnich katalogt a dalSich zavaznych predpisu.

12) Vede ucetni evidenci podle syntetickych a analytickych G¢tl v souladu s platnymi predpisy.

13) Provadi zafazeni a vyrazeni majetku, inventuru majetku, odpisy vcetné uctovani, vede
podrozvahovou evidenci majetku.

14) Provadi veskerou fakturaci.

15) Zpracovava hospodaiské smlouvy a vede jejich evidenci.

16) Ve spolupraci s usekem praktického vyucovani sleduje a provadi kontrolu skladového
hospodafstvi.

17) Ridi a zodpovida za €¢innost ekonomického Useku, provadi kontroly ¢innosti.

18) Predklada prislusnym organiim veskeré vysledky v oblasti ekonomické prace.

19) Kontroluje platby za vystavené zakazky.

20) Vyfizuje oznameni Skodnich udalosti na smluvni pojistovny, zpracovava agendu poijistovny,
Urazy zakq, prip. kradeze.

21) Dle pokyn reditelky Skoly provadi veskeré dalsi prace tykajici se hospodareni Skoly.



PoZadavky:

vysokoSkolské vzdélani, ptipadné stfedoskolské vzdélani s maturitou
odbornost, peclivost, ochota se vzdélavat

dobré komunikaéni schopnosti a vystupovani

dobra znalost prace na PC — MS Excel, Word, Power Point

ridi¢sky prakaz skupiny B
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NaleZitosti pisemné prihlasky uchazece:

Pfesné oznaceni vybérového fizeni, jméno, ptijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece,
statni prisluSnost uchazece, misto trvalého pobytu uchazece, telefonni kontakt, datum a podpis
uchazece.

Vyéet dokladd, které zajemce pfipoiji k prihlasce:

Profesni Zivotopis, véetné Udajli o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti, vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice, ovérena kopie dokladd o nejvyssim
dosazeném vzdélani, |ékarské potvrzeni o zdravotni zpUsobilosti.

Lhita pro podani pfihlasky: do 30. 11. 2022

Predpokladany termin nastupu:

1.1.2023

Zpusob podani prihlasky:

emailem na adresu: jiskrova@technickavm.cz nebo pisemné na adresu: Stfedni Skola technickd
Vysoké Myto, MladezZnickd 380, 566 01 Vysoké Myto

Informace o zpracovani osobnich udaji:

Poskytnuté osobni Udaje bude spravce (Stfedni Skola technicka Vysoké Myto zpracovavat v souladu s
Obecnym natizenim o ochrané osobnich udaja (dale jen ,obecné natizeni“) pro ucely vybérového
fizeni. Prdvnim zdkladem pro toto zpracovani je nezbytnost pro provedeni opatfeni pfijatych pred
uzavienim smlouvy na Zadost subjektu uUdajd. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové
fizeni kdykoliv, a to i v jeho prlbéhu. Poskytnuté osobni udaje bude Skola (spravce) zpracovavat v
souladu se Zdkonem €. 110/2019 o ochrané osobnich Gdajd pro ugely vybé&rového fizeni. Udaje
nebudou poskytnuty treti osobé a u spravce budou uchovany po dobu nezbytnou k naplnéni tcelu
vybérového fizeni.



